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メッセージを送る方法（教員） 

 

メッセージ機能を用いて添付ファイルを送る場合は、必ず送信後に送信箱を確認し、 

ファイルが添付できているか、正常に表示されるか確認してください。 

 

1. e－class にログイン後、対象科目を選択します。 

 

 

 

 

 

2. 画面右上の[メールアイコン]をクリックします。 

 

 

 

 

 

3. 左項目内にある[メッセージ]内の[新規作成]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 新規作成画面が表示されたら、[ユーザリストから選ぶ]をクリックします。 
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5. 送信先設定画面で送信先にチェックを入れ、【選択したユーザを宛先に追加】をクリックします。

同じボタンが上下にありますが、どちらをクリックしても構いません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※送信先設定画面は、宛先を選択した後に自動で画面が閉じません。 

右上にある[このウィンドウを閉じる]より閉じてください。 

 

 

 

 

 

 

6. メッセージを作成し【送信】をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学生名、学生 ID 

※全員にメッセージを送信する場合は、丸で囲んでいるチェックボッ

クスを選択してください。複数人にメッセージを送信した場合は、

個別送信され他のユーザの情報は見えません。 

添付ファイルの上限 

・メッセージをメールでも送信にチェックをつけている：10MB 以下 

・メッセージをメールでも送信にチェックをつけていない：300MB 以下 

デフォルト設定では、「メッセージをメールでも送信」ボタンにチェック

が入っています。これは e-class でメッセージを送った際に大学のメー

ルアドレスにも送信する機能です。e-class 専用 ID を利用の学生（単位

互換の学生）は、自分で設定したメールアドレス宛に送信されます。 
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7. 確認画面が表示されるので、問題がなければ【OK】をクリックします。 

 

 

 

 

 

8. 送信完了画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9.  左項目の[メッセージ]内の[送信済箱]より送信した内容を確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

添付ファイルをつけて送信した場合は、 

添付ファイル名が記載されているか確認します。 
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10.  [メッセージをメールでも送信]にチェックをつけた場合は、送信先に以下の文面でメールが届き 

ます。件名は、【［返信不可］タイトル】で、do-class@mail.doshisha.ac.jp より届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●本書に掲載した会社名、システム名、プログラム名、商品名などは各開発メーカーの商標または登録商標です。 

●本文中では、🄫🄫マーク、🄬🄬マーク、TM マークを省略しています。 

 


