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お知らせ機能について 

 

 お知らせとは掲示板のような機能であり、連絡事項等の周知ができます。掲載場所はメッ

セージアイコンクリック後の「お知らせ一覧」や e-class にログイン後のページにある「管

理者からのお知らせ」です。メッセージ機能と異なり、内容を公開しても履修生全員にメー

ルでの連絡はありませんが、公開期間を設けることができます。本 FAQ は FireFox を利

用していますがブラウザにより実際の画面が異なる場合があります。 

 

1. 時間割より科目を選択します。 

 

2. メールアイコンを選択します。 

 

3. 新規投稿を選択します。 

 

 

 

 

 



2020/11 

IT サポートオフィス 

2 

 

 

4. 件名、本文、公開期間を入力し「公開」を選択します。 

 

5. 「公開」クリック後、以下の画面が表示されます。 

 

 

科目管理者：教員 

学習者：学生 

学生氏名と学生 ID が表示されます。 

「お知らせ」を見ていないユーザを確認することができます。 
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6. お知らせ画面を修正もしくは削除する場合は、「管理」をクリックすることで、 

   投稿した内容の一覧が表示されます。 

 

<一括投稿について> 

CSV ファイルを用いることで複数のお知らせを一括で投稿することができます。 

 

1. お知らせ一覧内の「一括登録」をクリックすると「お知らせ一括投稿画面」が表示され

ますので、サンプルファイルをダウンロードし入力してください。 

 

開始日 終了日

 

件名 本文

 

開講科目コード  

ID  

科目管理者宛 学生宛

 

重要マークをつける

つける 

 
ここに記載のコード 

➀ ② 
➂ 

➃ 
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2.  CSV ファイルの作成ができたら、「参照」よりアップロードファイルを選択し 

「公開」をクリックします。 

 

3. 正常に投稿ができたら以下のように「Success : 投稿数 」が表示されます。 

失敗すれば「Erarr : 投稿数」が表示されるので CSV ファイルを確認してください。 

 

 

 

 

 

 

4. 「一覧」を選択し、正常に表示されてるか内容を確認してください。 

 

以上 

 

●本 FAQ に掲載した会社名、システム名、プログラム名、商品名などは各開発メーカの 

商標または登録商標です 

●本文中では©マーク、TM マークを省略しています。 

 


