
②レポート作成
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（１） e-classご利用時の注意事項
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科目一覧画面で「注意事項」を選択します。
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（２）レポートの作成方法 ①

「教材を作成する」から「レポート」を
選択します。
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（２）レポートの作成方法 ②

必須項目の「タイトル」へ
「レポート課題」と入力しま
す。

ラベルは「第１回」を指定し
ます。

教材の公開期間を指定する場
合には「教材実行時の制限」
から日時制限を設定します。

※日時制限は教材を開くこと
が出来る時間を意味します。
教材を開いている間に期限を
過ぎると、強制終了し回答で
きなくなります。
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（２）レポートの作成方法 ③

「回答の見直しを許可」が「す
る」の設定では学生がレポート
を複数回提出すると前回に提出
したレポートを上書きします。
「しない」の設定では学生がレ
ポートを複数回提出すると全て
のレポートが保存されます。
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（２）レポートの作成方法 ④

「テスト作成・問題編集」
をクリックすると教材を今
すぐに公開してよいかの
メッセージが表示されます。

完成まで学生に公開したく
ない場合は「基本設定」の
「アクセス制限」で「教材
一覧で非表示」に変更して
ください。
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（２）レポートの作成方法 ⑤

配点に「10」を入力、課
題に「万葉集について述
べよ」と入力します。
ここで、レポートサイズ
やファイルの指定も出来
ますが今回は何も指定し
ません。

保存ボタンを押すと、下
にプレビューが表示され
るので内容を確認します。
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（３）学生としてレポートを提出する ①

作成したレポート課題へ
学生と同じ立場でレポー
トを提出してみましょう

「学生としてログインす
る」をクリックすると、
学生と同じ立場でe-
classを利用可能です。

先ほど作成した「レポー
ト課題」をクリックして
レポート課題を開きます。
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（３）学生としてレポートを提出する ②

「開始」を押すと作成したレ
ポート課題の内容が表示されま
す。

「参照」や「ファイルを選択」
を押して作成したレポートファ
イルを選びます。
※ブラウザにより「参照」、
「ファイルを選択」などボタン
名が変わります。

レポート提出が完了したら「終
了」をクリックします。
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「管理者に戻る」をクリック
して管理者へ戻ります。

レポート課題の作成方法は以
上です。
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（３）学生としてレポートを提出する ③



（４）レポートの編集方法

レポートを編集する場合は、
「…」をクリックし、「設定」、
「設問編集」などを修正してく
ださい。

レポートの作成方法は以上です。
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（ 5 ）FAQ

12

科目一覧画面で「FAQ(ご利用前にご一読ください)」
を選択します。
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